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Unidade Orcamentaria: ~ 02.002 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Ne Solicitago: Data Emissdo: Classificagao: Processo: ROYALT‘ ES
37 09/01/2023 Servigo 109.117/2023 .

Objeto:

éContratagéo de empresa para prestagdo de servicos de consultoria e treinamento para implantagdo gradativa e execucdo das
.Z;novas regras do Sistema Pablico de Escrituragao Digital — SPED, compreendendo © Sistema de Escrituragéo Digital das'%i
\Obrigagoes Fiscais, € o Sistema de Escrituracdo Fiscal Digital de Retencdes e outras informacdes Fiscais — EFD-REINF, e
%demais sistemas complementares, de acordo com a legislacéo especifica vigente . |

Justificativa:

A presente contratagdo visa O cumprimento ao Decreto n° 8.373, de 11 de dezembro de 2014, e Instrugéo Normativa RFB n°
11701, de 14 de marco de 2017, bem como demais exigéncias da Legislacéo especifica vigente, para adequagdo do Municipio de
‘Monte Alegre. Ainda ressalva-se a complexidade dos sistemas € @ necessidade de consultoria e assessoria.
‘A Escrituragéo Fiscal Digital de Retencdes e Outras informacdes Fiscais EFD-REINF é um dos médulos do Sistema Publico de
|Escrituragéo Digital - SPED, a ser utilizado pelas pessoas juridicas e fisicas, em complemento ao Sistema de Escriturag@o
‘Digital das Obrigag6es Fiscais.

‘Tem por objeto a escrituracdo de rendimentos pagos € retengdes de Imposto de Renda, Contribuicdo Social do contribuinte
‘exceto aqueias relacionadas ao trabalho e informacdes sobre a receita bruta para a apuragdo das contribuicoes previdenciérias ;|
‘substituidas. Substituira, portanto, © moédulo da EFD-Contribuicbes que apura 2 Contribuigdo Previdenciaria sobre a Receita%

Bruta (CPRB). :

DA IMPLANTAGAO:

a) Auxilio nos procedimentos de regulamentagao;
b) Formagao da equipe do EFD-Reinf

c) Elaboragéo do Plano de Agao;

d) Elaboragéo do Cronograma de execucao; :
e) Auxilio na elaboracdo da Legislagdo necessaria a contratagéo dos prestadores de servigos de acordo com as exigéncias do
EFD-Reinf (IN 1.701/2017 e alteragdes); i
f) Andlise dos Leiautes;
'g) Andlise das Tabelas;

'h) Identificagéo dos Eventos.

'DAEXECUGCAOE SUPORTE:

:a) Auxilio na gerag&o dos dados necessarios ao envio do E-Social e da EFD-Reinf;

b) Conferéncia dos Eventos;

¢) Analise das Regras de Validagao;

d) Auxilio na alimentag&o dos sistemas de envio;

e) Acompanhamento da Legislaggo Pertinente & alteragbes;

f) Implementagéo de novas regras e ajustes que possam surgir ao jongo do processo de convergéncia.

g) Acompanhamento junto aos servidores municipais responsaveis durante a geragéo, validagéo e transmiss&o dos arquivos,
h) Realizagdo da confirmagg@o de recebimento e validagdo por parte dos o¢rgdos governamentais, acompanhando e realizando
.possiveis retificagdes.

i) Suporte continuo;

'DOS SERVICOS

Além do desenvolvimento das acbes previstas no objeto do presente certame (item 01 deste termo de referéncia) a Contratada
devera:

a) promover a supervisao € gerenciamento de todas as agbes a serem desenvolvidas na execucdo dos trabalhos constantes
neste processo licitatério, bem como das agbdes a serem desempenhadas pela contratante através de seus funcionarios ,
zcontratados e prestadores de servicos para o atendimento de exigéncias complementares que se interliguem com O objeto desta
licitacdo. Consideram-se servicos complementares que S€ interligam com O objeto desta licitagéo, todos aqueles que direta ou
indiretamente possam interferir na execugdo normal e regular do objeto desta licitagao.

b) atuar com 0O intuito de desfazer todas as duvidas com relagdo as agoes objeto deste certame, em tudo em que a licitante
vencedora puder contribuir com sua experiéncia e conhecimento.

¢) realizar reunioes de posicionamento & acompanhamento das agles junto aos responsaveis internos da Contratante.
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Para a prestacdo dos servicos, a Contratada, através do responsavel pela prestagdo dos mesmos, devera comparecer na
Prefeitura Municipal de Monte Alegre, devendo atender a uma carga horaria minima de 24 (vinte e quatro) horas mensais, em dias
estabelecidos de comum acordo com a necessidade, pelo periodo que perdurar O Contrato.

A Contratada deverd manter servico de suporte técnico capacitado via telefone, e-mail elou acesso remoto, disponivel contato
com os técnicos da sede da Contratada, em horario das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira.

Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera ser solicitado a qualquer tempo pelo Municipio, devendo a empresa
contratada, através do responsavel pela prestagdo dos servigos, comparecer junto a reparticdo publica solicitante no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas. i
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0036537 iprestagio de servicos de consultoria e treinamento  para |
implanta¢do gradativa e execucdo das novas regras do
Sistema Publico de Escrituragdo  Digital - SPED,
compreendendo  © Sistema de Escrituraggo Digital das
ObrigagBes Fiscais, € © Sistema de Escriturag@o Fiscal
Digital de Retences e outras informagBes Fiscals  —
EFD-REINF, e demais sistemas complementares, de acordo
com a legislagdo especifica vigente ¢ especificagbes @
seguir:

DA IMPLANTAGAO:

a) Auxilio nos procedimentos de regulamentagéo;

b) Formagao da equipe do EFD-Reinf

¢) Elaboraggo do Plano de Agéo;

d) Efaboragéo do Cronograma de execugao;

e) Auxiio na elaboragdo da Legislagdo necessaria 4
contratagido dos prestadores de servigos de acordo com as
exigéncias do EFD-Reinf (IN 1.701/2017 e alteragdes);

f) Analise dos Leiautes;

g) Analise das Tabelas;

h) Identificag&o dos Eventos.

DA EXECUGAQ E SUPORTE:

a) Auxilio na geracdo dos dados necessarios ao envio do
E-Social e da EFD-Reinf;

b) Conferéncia dos Eventos;

c) Andlise das Regras de Validagdo;

d) Auxilio na alimentagdo dos sistemas de envio;

) Acompanhamento da Legislaggo Pertinente e alieragoes;

f) Implementagdo de novas regras e ajustes que possam
surgir ao longo do processo de convergéncia.

g) Acompanhamento  junto  20S servidores  municipais
responséaveis durante a geragdo, validagédo e transmiss&o
dos arquivos;

h) Realizagdo da confirmagdo de recebimento e validagéo
por parte dos érgaos governamentais, acompanhando €
realizando possiveis retificagées.

i) Suporte continuo;

DOS SERVICOS

Além do desenvolvimento das acbes previstas no objeto do
presente certame (item 01 deste termo de referéncia) a
Contratada devera:

a) promover a supervisdo e gerenciamento  de todas as
acbes a serem desenvolvidas na execugao dos trabalhos
constantes nheste processo licitatorio, bem como das agbes
a serem desempenhadas pela contratante através de seus
funcionarios, contratados e prestadores de servigos para o
atendimento  de  exigéncias complementares  que  se
inteliguem com O objeto desta licitagdo.  Consideram-se
servigos complementares que se interligam com O objeto
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desta licitagdo, todos aqueles que direta ou indiretamente
possam interferir na execugdo normal e regular do objeto
desta licitag@o.

b) atuar com O intuito de desfazer todas as dividas com
relagio as agbes objeto deste certame, em tudo em que a
licitante vencedora puder contribuir com sua experiéncia e
conhecimento.

c) realizar reunides de posicionamento € acompanhamento
das agdes junto aos responsaveis intemos da Contratante.

pPara a prestagdo dos servigos, 2 Contratada, através do
responsavel  pela prestagdo dos ~ mMesmos, devera
comparecer na Prefeitura Municipal de Monte Alegre,
devendo atender a uma carga horaria minima de 24 (vinte e
quatro) horas mensais, em dias estabelecidos de comum
acordo com a necessidade, pelo periodo que perdurar ©
Contrato.

A Contratada deverd manter servico de suporte técnico
capacitado  via telefone, e-mail elou acesso ~ remoto,
disponivel contato com 0S técnicos da sede da Contratada,
em horario das 08h as 17h, de segunda a sexia-feira.

Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera
ser solicitado a gqualquer tempo pelo Municipio, devendo a
empresa contratada, através do responsavel pela prestagac
dos  servigos, comparecer junto  a reparticdo  publica
solicitante no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Valor Total: 0,00

nor: Colab



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
CNPJ: 08.365.900/0001-44

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1 Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de consultoria € treinamento para
implantagao gradativa € execugdo das novas regras do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital — SPED, compreendendo 0 Sistema de Escrituracao Digital das
Obrigagdes Fiscais, € 0 Sistema de Escrituragéo Fiscal Digital de Retengdes € outras
informagdes Fiscais — EFD-REINF, e demais sistemas complementares, de acordo
com a legislagéo especifica vigente, atendendo as necessidades da Secretaria

Municipal de Administragdo da Prefeitura Municipal de Monte Alegre/RN.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente contratagao visa o cumprimento ao Decreto n° 8.373, de 11 de dezembro
de 2014, e Instrugéo Normativa REB n° 1701, de 14 de marco de 2017, bem como demais
exigéncias da Legislagdo especifica vigente, para adequacdo do Municipio de Monte
Alegre. Ainda ressalva-se a complexidade dos sistemas ¢ a necessidade de consultoria €
assessoria.

A Escrituragdo Fiscal Digital de Retengoes € Outras Informacdes Fiscais EFD-REINF ¢
um dos modulos do Sistema Publico de Escrituragao Digital - SPED, a ser utilizado pelas
pessoas juridicas € fisicas, em complemento ao Sistema de Escrituragdo Digital das
Obrigagdes Fiscais. :

Tem por objeto a escrituracio de rendimentos pagos € retencdes de Imposto de Renda,
Contribui¢do Social do contribuinte exceto aquelas relacionadas ao trabalho ¢
informacdes sobre a receita bruta para a apuragao das contribuigdes previdenciarias
substituidas. Substituird, portanto, 0 médulo da EFD-Contribuigdes que apura a
Contribuicdo Previdenciéria sobre a Receita Bruta (CPRB).

3. ESPECIFICACOES
3 1 ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS

As caracteristicas apresentadas em planilha/tabela abaixo sio minimas e de atendimento

obri

gatério, nela consta a descri¢do do item, unidade de medida e quantitativo.
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T

prestagdo de servic;o‘s de consultoria e treinamento para
: N - N SERVICO
implantacdo gradativa € execucao das novas regras do
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Sistema Publico de Escrituragio Digital — SPED,
compreendendo o Sistema de Escrituracdo Digital das
Obrigagdes Fiscais, e o Sistema de Escrituracdo Fiscal
Digital de Reten¢bes e outras informagdes Fiscais —
EFD-REINF, e demais sistemas complementares, de
acordo com a legislagfio especifica vigente.

DA IMPLANTACAO:

a) Auxilio nos procedimentos de regulamentag&o;

b) Formagio da equipe do EFD-Reinf

¢) Elaboragio do Plano de Acdo;

d) Elaboragio do Cronograma de execucio;

e) Auxilio na elaboragdo da Legislagio necesséria a
contrataciio dos prestadores de servicos de acordo com
as exigéncias do EFD-Reinf (IN 1.701/2017 e
alteracdes);

f) Anélise dos Leiautes;

g) Analise das Tabelas;

h) Identificagdo dos Eventos.

DA EXECUCAO E SUPORTE:

a) Auxilio na geragio dos dados necessarios ao envio
do E-Social e da EFD-Reinf;

b) Conferéncia dos Eventos;

¢) Anélise das Regras de Validagdo;

d) Auxilio na alimentagao dos sistemas de envio;

e) Acompanhamento da Legislagio Pertinente ¢
alteragdes;

f) Implementagio de novas regras ¢ ajustes que
possam surgir ao longo do processo de convergéncia.
g) Acompanhamento junto aos servidores municipais
responsaveis durante a geragdo, validagdo ¢
transmissdo dos arquivos;

h) Realizagio da confirmacio de recebimento ¢
validagio por parte dos Orgaos governamentais,
acompanhando e realizando possiveis retificagoes.

i) Suporte continuo;

DOS SERVICOS

Além do desenvolvimento das agdes previstas no
objeto do presente certame (item 01 deste termo de
referéncia) a Contratada devera:

a) promover a supervisdo € gerenciamento de todas as
acdes a serem desenvolvidas na execugdo dos
trabalhos constantes neste processo licitatorio, bem
como das acdes a serem desempenhadas pela
contratante através de seus funciondrios, contratados ¢
prestadores de servigos para 0 atendimento de
exigéncias complementares que se interliguem com O
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$Al$ TRAB!

[ objeto  desta licitagio. Consideram-se SErvicos j
complementares que s¢ interligam com o objeto desta
licitagdio, todos aqueles que direta ou indiretamente
possam interferir na execugdo normal ¢ regular do
objeto desta licitagao.

b) atuar com O intuito de desfazer todas as davidas
com relagiio as agdes objeto deste certame, em tudo
em que a licitante vencedora puder contribuir com sua
experiéncia e conhecimento.

¢) realizar reunides de posicionamento  ©
acompanhamento das agdes junto aos responséaveis
internos da Contratante.

Para a prestagéo dos servigos, a Contratada, através do
responsével pela prestagdo dos mesmos, devera
comparecer na Prefeitura Municipal de Monte Alegre,
devendo atender a uma carga horaria minima de 24
(vinte e quatro) horas mensais, em dias estabelecidos
de comum acordo com a necessidade, pelo periodo que
perdurar o Contrato.

A Contratada devera manter servico de suporte
técnico capacitado via telefone, e-mail e/ou acesso
remoto, disponivel contato com 0S técnicos da sede
da Contratada, em horario das 08h as 17h, de
segunda a sexta-feira.

Em caso excepcional o suporte técnico presencial
podera ser solicitado a qualquer tempo pelo
Municipio, devendo a empresa contratada, através do
responsével pela prestacao dos servigos, comparecer
junto a reparticdo publica solicitante no prazo mAaximo
de 48 (quarenta ¢ 0ito) horas.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 Menor prego por item.

5. DAS CONDICOES E PRAZOS DO SERVICO

5.1 O servigo devera ser executado conforme a programagao definida pela secretaria, de
maneira a suprir a necessidade da unidade;

5.2 O servicos deverdo ser executados no local definido durante toda a vigéncia

contratual;
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R )

HALS TRABA

DO PRAZO DE EXECUCAOE VIGENCIA

6.1 A presente contratagdo de servico deverd atender o periodo de janeiro a dezembro de

2022.

FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado apos a formalizacio e apresentagdo da seguinte

documentacdio: Nota fiscal/fatura discriminativa (em duas vias) correspondente,

devidamente atestadas pelo setor competente;

DOTACAQO ORCAMENTARIA

8.1 A despesa podera ser paga com recursos da Fonte conforme vinculagdo da despesa de

emitida pelo Pré-Empenho.

DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

9.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato € mediante solicitagio da contratada, 0s
pregos contratados poderao sofrer reajuste ap0s o intervalo de um ano, aplicando-se 0s
indices exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da

anualidade.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Executar o servigo de alta qualidade durante a vigéncia, garantindo os melhores
servigos em conformidade com o solicitado.
10.2 Atender as requisi¢des de programagéo dos servicos quando solicitado;

10.3 Responsabilizar-se pela execugao total dos servigos € seus custos;

DA SUBCONTRATACAO

11.1 Nio sera permitida subcontratagio.

DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAQE ENTREGA
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12.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a enfrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo ¢ determinando o que for necessirio a

regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infracfio administrativa nos termos da Lei n° 8.666/93, a Contratada que:
13.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratagdo;

13.1.2 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

13.1.3 Falhar ou fraudar na execugfio do contrato;

13.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;

13.1.5 Cometer fraude fiscal.
Monte Alegre/RN, 13 de janeiro de 2023

Claudih Baive ¢ Aratjo Ledo
Secretaria Municipal de Administragao
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