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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 

1. INTRODUÇÃO: 

1.1. Para atender as necessidades da PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE, composta pelo Gabinete Municipal, 
diversas Secretarias Municipais, Monte Prev. e demais órgãos administrativos, elaboramos o presente Termo de Referência 
para que, através do procedimento legal pertinente, seja efetuada a Aquisição de Material de Expediente. 

1.2. Conforme o preceito legal estabelecido no inciso I, do artigo 48 da Lei Complementar nº 147/2014, os lotes/itens abaixo 
relacionados destinar-se-ão exclusivamente à participação de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte nos itens de 
contratação cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), conforme o caso.  

1.2.1. De acordo com o preceito legal estabelecido no inciso II, do artigo 49 da Lei Complementar nº 123/2006, não se      
aplica o disposto no “subitem 1.2” acima, quando não houver um mínimo de 03 (três) fornecedores competitivos 
enquadrados como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte sediados local ou regionalmente e capazes de 
cumprir as exigências estabelecidas no instrumento convocatório.  

1.2.2. Para efeito de participação nesse certame de acordo com o Decreto Federal nº 8.538/2015, as Microempresas 
empresas do âmbito local que corresponde os limites geográficos do Município onde será licitado o objeto da 
contratação e no âmbito regional os limites geográficos do Estado do Rio Grande do Norte.  

 
 
2. DA JUSTIFICATIVA: 
2.1. A presente solicitação tem como justificativa atender a demanda de todas as secretarias e unidade vinculadas ao 
município, já para que haja um bom andamento dos trabalhos na administração pública, esses produtos são se suma 
importância para o bom andamento das tarefas a serem executadas, conforme relação constante no “item 8” deste Termo. 
 
 
3. DA FONTE DE RECURSOS FINANCEIROS: 

3.1. A despesa poderá ser paga com recursos da Fonte ordinária (Recursos Próprios do Município), Fonte Vinculada ( Blocos 
da Saúde, do Fundo de Assistência Social e/ou Educação) ou da fonte de convênios (Transferência Voluntária), conforme 
vinculação da despesa por cada setor. 
 

4. DO PRAZO DE VALIDADE: 
4.1. O prazo de validade dos produtos, quando da efetiva entrega, não poderá ser inferior a 90 (noventa) dias, conforme o 
caso. 
 
 
5. DA APRESENTAÇÃO DOS PRODUTOS: 
5.1. A apresentação dos produtos deverá obedecer aos seguintes parâmetros: 
a) Os produtos deverão estar estritamente de acordo com as especificações constantes neste termo, inclusive no que diz 
respeito às especificações de embalagens e validades; 
b) Não serão aceitos produtos que tenham sido objeto de quaisquer processos de reciclagem e/ou recondicionamento e ainda 
os que se apresentarem fora das embalagens originais de seus fabricantes; e 
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c) As embalagens dos produtos deverão conter as respectivas especificações técnicas dos mesmos e as informações seus 
fabricantes ou importadores (razão social, CNPJ, endereço, etc.). 
 
 
6. DA ENTREGA: 
6.1. A entrega dos produtos deverá ocorrer no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis, contados do recebimento da ordem de 
compras. A entrega será feita na sede do órgão solicitante. 
 
 
7. DO ACOMPANHAMENTO: 
7.1. A Secretaria Municipal solicitante ficará responsável pelo recebimento e conferência dos produtos solicitados. 
 
 

8. DAS ESPECIFICAÇÕES E PREÇOS MÁXIMOS DE REFERÊNCIA DOS PRODUTOS: 

As propostas deverão ser apresentadas conforme lotes, itens, especificações, quantidades e preços máximos de referência 

abaixo relacionados. 

Item - Código - Descrição Unidade Quantidade 

1 - 0018000 - Alfinete mapa, material metal, tratamento superficial niquelado, material cabeça plástico, 

formato cabeça redondo, cor azul, comprimento 10, aplicação mapa (CX. C/ 50 UNID)  
CX 20 

2 - 0010517 - ALMOFADA CARIMBO, MATERIAL CAIXA PLÁSTICO, MATERIAL ALMOFADA ESPONJA 

ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO, TAMANHO PEQUENO, COR AZUL, TIPO ENTINTADA  
Unid 40 

3 - 0010518 - ALMOFADA CARIMBO, MATERIAL CAIXA PLÁSTICO, MATERIAL ALMOFADA ESPONJA 

ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO, TAMANHO PEQUENO, COR PRETA, TIPO ENTINTADA  
Unid 40 

4 - 0010519 - ALMOFADA CARIMBO, MATERIAL CAIXA PLÁSTICO, MATERIAL ALMOFADA ESPONJA 

ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO, TAMANHO PEQUENO, COR VERMELHA, TIPO ENTINTADA  
Unid 30 

5 - 0010522 - APAGADOR QUADRO BRANCO MATERIAL BASE FELTRO, MATERIAL CORPO 

PLÁSTICO, COMPRIMENTO 15 CM, LARGURA 4,50 CM, ALTURA 25 MM  
Unid 70 

6 - 0017983 - APONTADOR LÁPIS, MATERIAL PLÁSTICO TRANSPARENTE, TIPO ESCOLAR, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM DEPÓSITO, RETANGULAR, DIMENSÕES 4,50 CM X 1,50 CM 

(CX. C/ 24)  
CX 40 

7 - 0018005 - BANDEJA EXPEDIENTE, MATERIAL ACRÍLICO, COR FUMÊ, COMPRIMENTO 370 MM, 

LARGURA 260 MM, ALTURA 40 MM, TIPO TRIPLEX  
Unid 30 

8 - 0018006 - BANDEJA EXPEDIENTE, MATERIAL ACRÍLICO, COR FUMÊ, LARGURA 260 MM, 

ALTURA 40 MM, MODELO DUPLO, PROFUNDIDADE 370 MM  
Unid 50 

9 - 0018007 - BANDEJA EXPEDIENTE, MATERIAL ACRÍLICO, COR FUMÊ, LARGURA 260 MM, 

ALTURA 40 MM, MODELO SIMPLES, PROFUNDIDADE 370 MM  
Unid 30 

10 - 0010640 - BARBANTE 4/8 FIOS 100% ALGODÃO 184 METROS  Unid 40 

11 - 0018001 - Barbante algodão, quantidade de fios 6 un, acabamento superficial cru (COM 100 MTS)  RL  40 

12 - 0010540 - BATERIA NÃO RECARREGÁVEL, TIPO ALCALINA, VOLTAGEM 9, APLICAÇÃO 

APARELHO ELETRO-ELETRÔNICO  
Unid 50 

13 - 0019930 - BLOCO POST-IT 102X76 CORES DIVERSAS COM 100 FOLHAS. Caixa com 24 pacotes  Caixa 80 

14 - 0019929 - BLOCO POST-IT 38X50 CORES DIVERSAS COM 100 FOLHAS. (BLOCO C/ 4 UNID)  Unid 80 
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15 - 0019928 - BLOCO POST-IT 76X76 CORES DIVERSAS COM 100 FOLHAS. (BLOCO C/ 100 UNID.)  Unid 50 

16 - 0006105 - Bloco recado, material papel, cor amarela, largura 76, comprimento 102, tipo removível, 

características adicionais auto-adesivo com 1 cm, post it  
BL 500 

17 - 0006106 - Bloco recado, material papel, cor amarelo, largura 38, comprimento 50, tipo removível, 

características adicionais auto-adesivo  
BL 300 

18 - 0017949 - BORRACHA APAGADORA ESCRITA MATERIAL BORRACHA, COMPRIMENTO 32MM, 

LARGURA 23MM, ALTURA 7MM, COR AZUL E VERMELHA , APLICAÇÃO LÁPIS E CANETA. (CX. C/ 40 

UNID.)  
Caixa 50 

19 - 0017948 - BORRACHA APAGADORA ESCRITA MATERIAL BORRACHA, COMPRIMENTO 32MM, 

LARGURA 23MM, ALTURA 7MM, COR BRANCA TIPO MACIA. (CX. C/ 40 UNID.)  
Caixa 60 

20 - 0010629 - CADERNO BROCHURA 96 FOLHAS  Unid 200 

21 - 0018018 - CADERNO UNIVERSITÁRIO CAPADURA ESPIRAL 100 FOLHAS  Unid 120 

22 - 0018019 - CADERNO UNIVERSITÁRIO ESPIRAL CAPA DURA 200 FOLHAS  Unid 100 

23 - 0018002 - Caixa arquivo morto, material polipropileno, dimensões 250x130x350mm cor azul.  Unid 400 

24 - 0025115 - Caixa arquivo, material papelão branco, dimensões mínimas 350 x 250 x 140 com pacote 

com 25 unid.  
PCT 50 

25 - 0010595 - Calculadora de mesa, 12 digitos.  Unid 50 

26 - 0025116 - Calculadora eletrônica  UND 50 

27 - 0017951 - CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO, QUANTIDADE CARGAS 1, 

MATERIAL PONTA DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA MÉDIA, COR TINTA PRETA, SIMILAR A BIC (CX. 

C/ 50 UNID.)  
CX 70 

28 - 0017952 - CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO, QUANTIDADE CARGAS 1, 

MATERIAL PONTA DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA MÉDIA, COR TINTA VERMELHA, SIMILAR A BIC 

(CX. C/ 50 UNID.)  
CX 30 

29 - 0017950 - CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO, QUANTIDADE CARGAS 1, 

MATERIALPONTA DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA MÉDIA, COR TINTA AZUL, SIMILAR A BIC (CX. 

C/ 50 UNID.)  
CX 100 

30 - 0010533 - CANETA HIDROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO, COR CARGA AZUL, APLICAÇÃO 

RETROPROJETOR  
Unid 40 

31 - 0010534 - CANETA HIDROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO, COR CARGA PRETA, APLICAÇÃO 

RETROPROJETOR  
Unid 30 

32 - 0010535 - CANETA HIDROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO, COR CARGA VERMELHA, 

APLICAÇÃO RETROPROJETOR  
Unid 50 

33 - 0017953 - CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO PONTA FLUORESCENTE, COR 

AMARELA (CX. C/ 12 UNID)  
CX 40 

34 - 0010537 - CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO PONTA FLUORESCENTE, COR 

VERDE  
Caixa 50 

35 - 0010538 - CANETA PONTA POROSA, QUANTIDADE PONTAS 2, COR TINTA PRETA, TAMANHO 

PONTA 0,40 E 0,80, APLICAÇÃO ESCRITA EM PLÁSTICO/TECIDO/MADEIRA E VIDRO CX C/ 12)  
CX 30 

36 - 0025117 - Carimbo Automático foliador de 6 dígitos  UND 30 

37 - 0010632 - CHAVEIRO COM ETIQUETA 142 COM 100 UND  CX 3 

38 - 0018021 - CLAVICULARIO/ARMÁRIO ORGANIZADOR DE CHAVES COM 24 CHAVEIROS (48 Unid 5 



 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE  
AV. JUVENAL LAMARTINE, 33, Centro, Monte Alegre/RN CEP: 59182000 CNPJ: 08.365.900/0001-44  

 

 

CHAVES)  

39 - 0006108 - Clipe, tamanho 1, material metal, formato paralelo  CX 200 

40 - 0006109 - Clipe, tamanho 2/0, material metal, formato paralelo  CX 80 

41 - 0006110 - Clipe, tamanho 3/0, material metal, formato paralelo  CX 200 

42 - 0022584 - Clipe, tamanho 8/0, material metal. Caixa com 125 unidades  UND 500 

43 - 0025118 - Cola Bastão 10g  UND 300 

44 - 0025119 - Cola Branca 9g  UND 300 

45 - 0017984 - Cola, composição polivinil acetato - pva, cor branca, aplicação escolar, características 

adicionais lavável, não tóxica, tipo líquido. Peso Liquido 500G  
UND 150 

46 - 0010618 - COLA, POLIMETRO DE ACETATO DE POLIVINILA E ADITIVOS, BRANCA, COLAGEM 

DE BLOCOS / GRÁFICA  
BOMBONA 30 

47 - 0010617 - COLA, POLIMETRO DE ACETATO DE POLIVINILA E ADITIVOS, VERMELHA, COLAGEM 

DE BLOCOS / GRÁFICA. BOMBONA COM 5L  
BOMBONA 30 

48 - 0018011 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 04 CX COM 72 UND  CX 40 

49 - 0018012 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 07 CX COM 72 UND  CX 40 

50 - 0018013 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 09 CX COM 72 UND  CX 40 

51 - 0018014 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 10 CX COM 72 UND  CX 50 

52 - 0018029 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 11 CX COM 72 UND  Caixa 40 

53 - 0025120 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 12 CX COM 72 UND  CX 50 

54 - 0018030 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 12 CX COM 72 UND  Caixa 30 

55 - 0025121 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 13 CX COM 72 UND  CX 50 

56 - 0018031 - COLCHETE EM AÇO METALICO Nº 13 CX COM 72 UND  Caixa 30 

57 - 0025122 - Corretivo á base de água 18ml  UND 100 

58 - 0018038 - Elástico látex especial amarelo n.18 embalagem contento 1kg  PCT 60 

59 - 0025123 - Envelope Convite - Cores variadas - Pacote com 100 Unidades. Tamanhos: 162 x 229 mm, 

80g  
UND 100 

60 - 0025124 - Envelope para carta papel colorido 80g 114mm x 162mm embalagem com 100 unidades  PCT 100 

61 - 0017959 - ENVELOPE PLÁSTICO, TIPO PLÁSTICO TRANSPARENTE, COMPRIMENTO 22, 

LARGURA 11, APLICAÇÃO ACONDICIONAMENTO EXAMES LABORATORIAIS (CX. C/ 100 UNID.)  
CX 40 

62 - 0010550 - ENVELOPE, MATERIAL PAPEL APERGAMINHADO, GRAMATURA 120,TIPO SACO 

COMUM, COMPRIMENTO 250 MM, COR BRANCA, IMPRESSÃO COM TIMBRE, LARGURA 350 MM, 

MODELO CORRESPONDÊNCIA EXTERNA (MÉDIO)(CX. C/ 250 UNID)  
CX 40 

63 - 0025125 - ENVELOPE, MATERIAL PAPEL APERGAMINHADO, GRAMATURA 90, TIPO SACO 

COMUM, COMPRIMENTO 228 MM, COLORIDO, IMPRESSÃO BAIXO-RELEVO, LARGURA 162 MM 

(PEQUENO) (CX. C/ 250 UNID.)  
CX 30 

64 - 0025126 - ENVELOPE, MATERIAL PAPEL APERGAMINHADO, GRAMATURA 90, TIPO SACO 

COMUM, COMPRIMENTO 228 MM, COR PARDA, IMPRESSÃO BAIXO-RELEVO, LARGURA 162 MM 

(PEQUENO) (CX. C/ 250 UNID.)  
CX 30 

65 - 0017957 - ENVELOPE, MATERIAL PAPEL APERGAMINHADO, GRAMATURA 90,TIPO SACO 

COMUM, COMPRIMENTO 340MM, COR PARDA, IMPRESSÃO BAIXO-RELEVO, LARGURA 240MM 

(MÉDIO) (CX. C/ 250 UNID.)  
CX 40 
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66 - 0017956 - ENVELOPE, MATERIAL PAPEL APERGAMINHADO, GRAMATURA 94,TIPO SACO 

COMUM, COMPRIMENTO 229 MM, COR BRANCA, IMPRESSÃO BAIXO- RELEVO, LARGURA 162 MM 

(PEQUENO) (CX. C/ 250 UNID)  
CX 30 

67 - 0017958 - ENVELOPE, MATERIAL PAPEL KRAFT, GRAMATURA (80 )90, TIPO SACO COMUM, 

COMPRIMENTO 370MM, COR PARDA, IMPRESSÃO BAIXO-RELEVO, LARGURA 470MM (E-

GRANDE)(CX C/ 100 UNID)  
CX 30 

68 - 0017960 - ENVELOPE, MATERIAL PAPEL KRAFT, TIPO SACO COMUM,COMPRIMENTO 450MM, 

COR PARDA, LARGURA 320MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 1 SEM TIMBRE (GRANDE) CX C. 

100 UNID)  
CX 40 

69 - 0025127 - Espeto para papel em aço cromado  UND 50 

70 - 0017985 - ESTILETE, TIPO LÂMINA RETRÁTIL, ESPESSURA 18, MATERIAL CORPO PLÁSTICO, 

COMPRIMENTO 100  
Unid 50 

71 - 0017986 - ESTILETE, TIPO LÂMINA RETRÁTIL, ESPESSURA 4, APLICAÇÃO ESCRITÓRIO, 

LARGURA 15, MATERIAL CORPO PLÁSTICO, COMPRIMENTO 180  
Unid 50 

72 - 0006113 - Etiqueta adesiva, material papel, cor branca, aplicação lacrar envelope, formato redondo, 

diâmetro 19  
CX 30 

73 - 0017997 - Etiqueta adesiva, material papel, cor branca, largura 25,4 mm, comprimento 66,7mm, 

aplicação impressora laser, formato retangular (CX. C/ 100 FLS.)  
CX 40 

74 - 0017998 - ETIQUETA AUTO-ADESIVA, MATERIAL PAPEL ALCALINO, COR BRANCA, FORMATO 

RETANGULAR, ALTURA 70, LARGURA 31, TIPO USO IMPRESSORA JET/LASER/COPIADORAS 

TAMANHO A4 (7033)  
CX 40 

75 - 0018037 - ETIQUETA DE USO MANUAL 12MM. EMBALAGE CONTENDO 210 ETIQUETAS 

REDONDAS. CORES DIVERSAS  
CARTELA 100 

76 - 0025128 - Etiqueta em rolo 9  Rolo 50 

77 - 0017999 - ETIQUETA METÁLICA EM ALUMÍNIO ANODIZADO, FORMATO OBLONGO, COM 

CÓDIGO DE BARRAS NO PADRÃO DE LEITURA, COM NUMERAÇÃO, CÓDIGO DE BARRAS E 

LOGOMARCA NA COR PRETA, COR DE FUNDO CINZA CLARO, COM DIMENSÕES 45 X 15 X 0,30MM, 

SEMICÍRCULOS NAS LATERAIS, 6 DÍGITOS (  

CX 80 

78 - 0017987 - EXTRATOR GRAMPO, MATERIAL AÇO INOXIDÁVEL, TIPO ESPÁTULA, TRATAMENTO 

SUPERFICIAL CROMADO  
Unid 100 

79 - 0025129 - Fichário 6X9 para fixas padronizadas  UND 100 

80 - 0018025 - FITA ADESIVA DUPLA FACE EM PAPEL 19MM X 30 M PACOTE CO 06 ROLOS  PCT 30 

81 - 0010643 - FITA ADESIVA MARROM PARA EMBALAGENS 48MM X 45 M PACOTE C/ 05 UNIDADES  PCT 50 

82 - 0018033 - FITA ADESIVA TRANSPARENTE PARA EMBALAGENS DIMENSÕES 48X50,  Unid 60 

83 - 0018026 - FITA ADESIVA TRANSPARENTE PARA EMBALAGENS PACOTE COM 06 (TAM. 

45X50M)  
PCT 30 

84 - 0010604 - Fita adesiva, material polipropileno transparente, tipo monoface, largura 50, comprimento 

100, cor incolor, aplicação multiuso  
RL  80 

85 - 0010603 - Fita adesiva, material polipropileno transparente, tipo monoface, largura RL 25, 

comprimento 65, cor incolor, aplicação multiuso  
RL  100 

86 - 0006116 - Fita adesiva, material polipropileno, tipo monoface, largura 12, comprimento 65, cor incolor, 

aplicação multiuso  
RL  80 



 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE  
AV. JUVENAL LAMARTINE, 33, Centro, Monte Alegre/RN CEP: 59182000 CNPJ: 08.365.900/0001-44  

 

 

87 - 0018028 - FORMULÁRIO CONTÍNUO 1 VIA, 240MMX280MM CAIXA COM 3000 FOLHAS  Caixa 10 

88 - 0018024 - Fragmentadora de papel 12 folhas, com acionamento e desligamento automático. Voltagem 

220v  
Unid 5 

89 - 0018015 - GRAMPEADOR GRANDE COM BASE 28 CM PARA 100 FOLHAS  Unid 50 

90 - 0017988 - GRAMPEADOR, TRATAMENTO SUPERFICIAL PINTADO, MATERIAL METAL, TIPO 

MESA, CAPACIDADE 20, APLICAÇÃO PAPEL, TAMANHO GRAMPO 26/6  
Unid 120 

91 - 0025130 - Grampo em Plastico Romeu e Julieta pacote com 50 unidades  PCT 200 

92 - 0022583 - Grampo grampeador, material metal, tratamento superficial niquelado, tamanho 106/06 

(Caixa C/ 3500 GRAMPOS)  
UND 100 

93 - 0017989 - Grampo grampeador, material metal, tratamento superficial niquelado, tamanho 26/6 (CX. 

C/ 1000 GRAMPOS)  
CX 300 

94 - 0006118 - Grampo trilho encadernador, material aço niquelado, comprimento 80, tipo lingueta, 

aplicação pasta cartolina  
CX 40 

95 - 0018032 - GUILHOTINA PARA PAPEL EM CHAPA DE AÇO (EXTENSÃO DE CORTE 300MM) 8 

FOLHAS  
Unid 10 

96 - 0025131 - Hidrocor - Multicor, pacote de 12  PCT 200 

97 - 0018004 - LACRE MALOTE, MATERIAL PLÁSTICO, APLICAÇÃO LACRAR MALOTES, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS NUMERADO, COR AZUL, COMPRIMENTO 16 CM (PCT. C/ 100 

UNID)  
PCT 20 

98 - 0017990 - LÂMINA ESTILETE, MATERIAL AÇO, LARGURA 9 CM, TIPO USO DESCARTÁVEL  Unid 30 

99 - 0025132 - Lápis de Cera, Multicor, com 12 unidades cores variadas 48g  PCT 400 

100 - 0025133 - Lápis de Cor - pacote de 12 Cores  PCT 200 

101 - 0019926 - LÁPIS PRETO, MATERIAL CORPO MADEIRA, DIÂMETRO CARGA 2, DUREZA CARGA 

HB, FORMATO CORPO CILÍNDRICO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS VERNIZ E MADEIRA PRETOS; 

APONTADO; SEM BORRACHA, MATERIAL CARGA GRAFITE. CAIXA COM 144 UNIDADES  
CX 30 

102 - 0017994 - LIVRO ATA, MATERIAL PAPEL APERGAMINHADO, QUANTIDADE FOLHAS 200, 

GRAMATURA 63, COMPRIMENTO 297 MM, LARGURA 210 MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 

PAUTADO, CAPA DURA, COR PRETA, COSTURADO, NUMERADO  
Unid 120 

103 - 0017995 - LIVRO ATA, MATERIAL PAPEL SULFITE, QUANTIDADE FOLHAS 100 FL, 

GRAMATURA 75 G/M2, COMPRIMENTO 297 MM, LARGURA 210 MM  
Unid 90 

104 - 0010631 - LIVRO CONTA CORRENTE ¼ 100 FOLHAS  Unid 30 

105 - 0025134 - LIVRO DE PONTO 100 FL  Unid 100 

106 - 0025135 - Livro de registro de intorpecentes e Psicotrópicos com 100 páginas  UND 20 

107 - 0017996 - LIVRO PROTOCOLO, MATERIAL PAPEL OFF-SET, QUANTIDADE FOLHAS 100, 

COMPRIMENTO 230 MM, LARGURA 170 MM, TIPO CAPA DURA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 

COM FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS SEQÜENCIALMENTE, MATERIAL CAPA PAPELÃO, 

GRAMATURA FOLHAS 54  

Unid 50 

108 - 0025136 - Massa para Modelar - Pacote de 12 rolos 180g  PCT 200 

109 - 0025137 - Mídia CDR com 50 unidades  UND 50 

110 - 0025138 - Mídia DVD R com 50 unidades  UND 50 

111 - 0018027 - MOLHA DEDO 20G COMPOSIÇÃO: GLICOIS, ÁCIDO GRAXO E ESSÊNCIA  Unid 150 

112 - 0010554 - Papel a2, material papel alcalino, largura 420 mm, altura 594 mm, gramatura 75 g/m2, RS 40 
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aplicação impressora  

113 - 0017961 - Papel a3, material papel alcalino, largura 297 mm, comprimento 420 mm, gramatura (75) 

90 g/m2  
RESMA 60 

114 - 0017963 - Papel a4, material papel alcalino, comprimento 297 mm, largura 210 mm, aplicação 

impressora jato tinta, gramatura 75 g/m2 RESMA COM 500FOLHAS  
RS 3.000 

115 - 0006123 - Papel a4, material papel alcalino, gramatura 75, cor rosa  RS 100 

116 - 0006124 - Papel a4, material papel alcalino, gramatura 75, cor verde  RS 50 

117 - 0017962 - Papel a4, material papel reciclado, aplicação impressora laser e jato de tinta, gramatura 

75, cor branca  
RESMA 60 

118 - 0017964 - Papel auto-adesivo, material plástico, tipo contact, cor incolor, largura 450 mm, 

acabamento superficial brilhante (ROLO C/ 25 M)  
RL  30 

119 - 0019927 - Papel carbono, material película poliéster, aplicação escrita manual, tipo monoface, 

comprimento 297 mm, largura 210 mm, cor azul,  
CX 60 

120 - 0017965 - Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 120, cor branca, comprimento 210, 

largura 297. Tipo papel peso 40. (PCT. C/ 250 FLS.)  
PCT 30 

121 - 0017966 - Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 190, cor amarela, comprimento 660, 

largura 500 (PCT. C/ 100 FLS.)  
PCT 50 

122 - 0017967 - Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 190, cor azul, comprimento 660, 

largura 500 (PCT. C/ 100 FLS)  
PCT 50 

123 - 0017968 - Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 190, cor branca, comprimento 660, 

largura 500 (PCT. C/ 100 FLS.)  
PCT 50 

124 - 0006131 - Papel fax, comprimento 216 mm, largura 30 m, gramatura 75, características adicionais 

cola em uma das extremidades no comprimento.  
BOB 10 

125 - 0025139 - Papel Fotográfico com 20 unidades  PCT 100 

126 - 0025140 - Papel Fotográfico com 50 unidades  PCT 100 

127 - 0017969 - Papel linho, material apergaminhado, tipo off-set, gramatura 180, tamanho a4, cor branco, 

(CX. C/ 50 FLS.)  
CX 50 

128 - 0025141 - Papel Peso 60 embalagem com 50 unidades  PCT 100 

129 - 0017970 - Papel vergê, material celulose vegetal, tipo clássico, cor branco linho, gramatura 180, 

comprimento 297, largura 210, formato a4 (CX. C/ 50 FLS)  
CX 30 

130 - 0017971 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTÃO MARMORIZADO, TIPO SANFONADA, 

LARGURA 250, ALTURA 370, COR PRETA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS ÍNDICE ALFABÉTICO AZ 

E 31 DIVISÓRIAS  
Unid 30 

131 - 0017972 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA PLASTIFICADA, LARGURA 240, ALTURA 

345, COR AMARELA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM ABA E ELÁSTICO, GRAMATURA 480  
Unid 50 

132 - 0025142 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA PLASTIFICADA, LARGURA 240, ALTURA 

345, COR VERDE, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM ABA E ELÁSTICO, GRAMATURA 480  
Unid 150 

133 - 0017973 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA PLASTIFICADA, TIPO SIMPLES, LARGURA 

230, ALTURA 340, COR VERMELHA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM ABA E ELÁSTICO  
Unid 70 

134 - 0017974 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA PLASTIFICADA, TIPO SIMPLES, LARGURA 

240, ALTURA 350, COR AZUL, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM ABA E ELÁSTICO  
Unid 80 

135 - 0017975 - Pasta arquivo, material cartolina, tipo simples, sem abas, largura 235, 335, cor azul, Unid 50 
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prendedor interno 2 pinos, características adicionais sem plástico, com predendor de papel em plástico  

136 - 0017976 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA, TIPO SIMPLES, SEM ABAS, LARGURA 

235, ALTURA 335, COR PRETA, PRENDEDOR INTERNO 2 PINOS, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 

SEM PLÁSCITO, COM PREDENDOR DE PAPEL EM PLÁSTICO  
Unid 50 

137 - 0017977 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA, TIPO SIMPLES, SEM ABAS, LARGURA 

235, ALTURA 335, COR VERDE, PRENDEDOR INTERNO 2 PINOS, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 

SEM PLÁSCITO, COM PREDENDOR DE PAPEL EM PLÁSTICO  
Unid 100 

138 - 0017978 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA, TIPO SIMPLES, SEM ABAS, LARGURA 

235, ALTURA 335, COR VERMELHA, PRENDEDOR INTERNO 2 PINOS, CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS SEM PLÁSCITO, COM PREDENDOR DE PAPEL EM PLÁSTICO  
Unid 50 

139 - 0017979 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA, TIPO SUSPENSA, LARGURA 360, ALTURA 

240, COR MARMORIZADA, PRENDEDOR INTERNO FERRAGEM NIQUELADA, CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS COM VISOR FRONTAL  
Unid 200 

140 - 0017980 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL PAPELÃO PRENSADO, TIPO REGISTRADORA AZ, 

LARGURA 280, ALTURA 340, LOMBADA 50, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS C/FERRAGEM TIPO 

ALAVANCA/COM DOIS FUROS (ESTREITA)  
Unid 50 

141 - 0017981 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL PAPELÃO PRENSADO, TIPO REGISTRADORA AZ, 

LARGURA 285, ALTURA 340, LOMBADA 85, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM FERRAGEM TIPO 

ALAVANCA/COM DOIS FUROS (LARGA)  
Unid 250 

142 - 0017982 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL PAPELÃO REVESTIDO DE PVC, TIPO CATÁLOGO, 

LARGURA 250, ALTURA 340, COR PRETA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 4 FUROS E 50 

ENVELOPES PLÁSTICOS  
Unid 60 

143 - 0006135 - Pasta arquivo, material polietileno reciclado, tipo l, largura 240, altura 340, cor incolor, 

pacote com 10 und  
PCT 60 

144 - 0025143 - Pasta catalogo com 10 folhas  UND 100 

145 - 0015298 - PASTA CLASSIFICADOR TIPO DELOCLEAN 290G. COM GRAMPO DEPLASTICO 

EXTENDIDO. TAMANHO 345X235MM  
Unid 500 

146 - 0022580 - PASTA COM ABA ELÁSTICO EM POLIONDA CORES DIVERSAS  UND 1.000 

147 - 0022581 - PASTA COM ABA ELÁSTICO EM POLIONDA CORES DIVERSAS 40MM  UND 1.000 

148 - 0022582 - PASTA COM ABA ELÁSTICO EM POLIONDA CORES DIVERSAS 55MM  UND 1.000 

149 - 0025144 - Pasta com aba elastico transparente 40mm  UND 300 

150 - 0025145 - Pasta com aba elastico transparente 55mm  UND 300 

151 - 0025146 - Pasta com trilho de Plástico  UND 300 

152 - 0025147 - Pasta L tamanho A4  UND 500 

153 - 0010619 - PASTA TIPO L  Unid 2.000 

154 - 0006136 - Percevejo, material metal, tratamento superficial galvanizado, tamanho 10 mm,  CX 30 

155 - 0025148 - PERFURADOR DE PAPEL PROFISSIONAL PARA ATÉ 100 FOLHAS. 

CARATERÍSTICAS: DIMENSÃO 115X240X260MM; ABERTURAS 13MM; CAPACIDADE DE 

PERFURAÇÃO 100 FOLHAS; DISTÂNCIA ENTRE FUROS:80MM; DISTÂNCIA DE MARGEM: 8MM; 

BASE E CABO: FERRO FUNDIDO; BASE; PLÁSTICO RECICLÁVEL  

Unid 10 

156 - 0025149 - PERFURADOR PARA ENCADERNAÇÃO ATE 15 FL PARA ESPIRAL SIMPLES 50 

FUROS PARA PAPELA A4 CARTA  
Unid 5 
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157 - 0010541 - PILHA RECARREGAVEL, COMPOSIÇÃO NÍQUAL METAL HIDRETO (NIMH), 

TAMANHO PILHA PALITO, MODELO AAA, TENSÃO 1,5 V, CAPACIDADE CORRENTE 800 MAH  
Unid 50 

158 - 0010542 - PILHA RECARREGAVEL, COMPOSIÇÃO NÍQUAL METAL HIDRETO (NIMH), 

TAMANHO PILHA PEQUENA, MODELO AA, TENSÃO 1,25 V, CAPACIDADE CORRENTE 2.400 MAH  
Unid 40 

159 - 0010543 - PILHA, TAMANHO GRANDE, TIPO ALCALINA, MODELO D  Unid 25 

160 - 0010544 - PILHA, TAMANHO MÉDIA, TIPO ALCALINA, TENSÃO 1,5, CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS NÃO RECARREGÁVEL  
Unid 70 

161 - 0017954 - PILHA, TAMANHO PEQUENA, TIPO ALCALINA, MODELO AA, TENSÃO 1,5V, 

CARACTERÍSITCAS ADICIONAIS NÃO RECARREGÁVEL.  
Unid 300 

162 - 0010546 - PILHA, TAMANHO PEQUENA, TIPO ALCALINA, MODELO AAA, TENSÃO 1,5V, 

CARACTERÍSITCAS ADICIONAIS NÃO RECARREGÁVEL.  
Unid 300 

163 - 0010524 - PINCEL ATÔMICO, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO PONTA FELTRO, TIPO CARGA 

RECARREGÁVEL, COR TINTA PRETA  
Unid 60 

164 - 0010523 - PINCEL ATÔMICO, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO PONTA FELTRO, TIPO CARGA 

RECARREGÁVEL, COR TINTA VERMELHA  
Unid 50 

165 - 0010525 - PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO, MATERIAL PLÁSTICO, MATERIAL PONTA 

FELTRO, TIPO CARGA DESCARTÁVEL, COR PRETO  
Unid 50 

166 - 0010526 - PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO, MATERIAL PLÁSTICO, MATERIAL PONTA 

FELTRO, TIPO CARGA RECARREGÁVEL, COR AZUL  
Unid 100 

167 - 0015299 - PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO, MATERIAL PLÁSTICO, MATERIAL PONTA 

FELTRO, TIPO CARGA RECARREGÁVEL, COR VERMELHO  
Unid 60 

168 - 0010646 - PORTA CARTÃO 50 CARTÕES  Unid 20 

169 - 0018009 - PORTA OBJETO CONJUGADO, MATERIAL ACRÍLICO, COR FUMÊ, COMPOSIÇÃO 

PORTA LÁPIS/CLIPE/LEMBRETE/FITA ADESIVA.  
Unid 40 

170 - 0018010 - PRANCHETA PORTÁTIL, MATERIAL ACRÍLICO, COMPRIMENTO 233, LARGURA 320, 

ESPESSURA 3, COR FUMÊ, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM PRENDEDOR NIQUELADO  
Unid 80 

171 - 0010616 - PRANCHETA PORTÁTIL, MATERIAL PVC, COMPRIMENTO 36, LARGURA 240, 

ESPESSURA 3, COR INCOLOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM PRENDEDOR DE METAL E 

CANTOS ARREDONDADOS  
Unid 50 

172 - 0018020 - QUADRO BRANCO COM MOLDURA EM ALUMINIO 250 X 120  Unid 20 

173 - 0018022 - QUADRO DE AVISO EM FELTRO COM MOLDURA EM MADEIRA 90 X 60  Unid 30 

174 - 0025150 - Régua de aço 100cm  UND 30 

175 - 0025151 - Régua de madeira 100cm  UND 30 

176 - 0017991 - RÉGUA ESCRITÓRIO, MATERIAL PLÁSTICO, COMPRIMENTO 30CM, GRADUAÇÃO 

CENTÍMETRO/POLEGADA, TIPO MATERIAL FLEXÍVEL  
Unid 100 

177 - 0017992 - RÉGUA ESCRITÓRIO, MATERIAL PLÁSTICO, COMPRIMENTO 50CM, GRADUAÇÃO 

CENTÍMETRO/POLEGADA, TIPO MATERIAL FLEXÍVEL  
Unid 60 

178 - 0010641 - SACO PARA PRESENTE 20 X 30  Unid 70 

179 - 0010642 - SACO PARA PRESENTE 45 X 60  Unid 100 

180 - 0025152 - Suporte para crachá com cordão vertical pacote com 50 unidades  PCT 100 

181 - 0025153 - Tesoura Escolar - 13cm  UND 200 

182 - 0010638 - TESOURA USO GERAL 21 CM  Unid 80 
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183 - 0017993 - TESOURA, MATERIAL AÇO INOXIDÁVEL, MATERIAL CABO POLIPROPILENO, 

COMPRIMENTO 18  
Unid 100 

184 - 0010520 - TINTA PARA CARIMBO, COR AZUL, COMPONENTES BASE D'ÁGUA, CORANTE, 

SOLVENTES E ADITIVOS, CAPACIDADE FRASCO 42 ML  
Unid 140 

185 - 0025154 - TINTA PARA CARIMBO, COR PRETO, COMPONENTES BASE D'ÁGUA, CORANTE, 

SOLVENTES E ADITIVOS, CAPACIDADE FRASCO 42 ML  
Unid 100 

186 - 0010521 - TINTA PARA CARIMBO, COR VERMELHA, COMPONENTES ÁGUA, PIGMENTOS, 

ASPECTO FÍSICO LÍQUIDO, CAPACIDADE FRASCO 42 ML  
Unid 100 

187 - 0025155 - Tinta para marcador de quadro branco - cores variadas. 500ml  UND 30 

188 - 0010636 - TINTA PARA MARCADOR PERMANENTE COR AZUL  Unid 30 

189 - 0018023 - TINTA PARA MARCADOR PERMANENTE COR VERMELHA  Unid 30 

  

 

9. DA AMOSTRA. 

9.1. Poderá ser exigido do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente amostra dos itens, para a 
verificação da compatibilidade com as especificações deste Termo de Referência e consequente aceitação da proposta, no 
local e prazo indicado no item 13.24 edital. 
9.1.1. A amostra deverá estar devidamente identificada com o nome do licitante, conter os respectivos prospectos e 
manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informações quanto às suas características, tais como data de fabricação, 
prazo de validade, quantidade do produto, sua marca, número de referência, código do produto e modelo. 
9.1.2. Os exemplares colocados à disposição da Administração serão tratados como protótipos, podendo ser manuseados, 

desmontados ou instalados pela equipe técnica responsável pela análise, bem como conectados a equipamentos e 

submetidos aos testes necessários. 

9.1.3. Os licitantes deverão colocar à disposição da Administração todas as condições indispensáveis à realização de testes 

e fornecer, sem ônus, os manuais impressos em língua portuguesa, necessários ao seu perfeito manuseio, quando for o caso. 

9.1.4. Será considerada aprovada a amostra que atender aos critérios técnicos exigidos pela administração do Município 

  

 

 

 

 

 

CLÁUDIA PAIVA DE ARAÚJO 
Secretária Municipal de Administração 

 

 

 

 

 


