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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em publicagées no diario oficial da unido a serem
utilizados pela administracdo publica nos atos que necessitem de publicidade. A realizacdo da
contratacdo ocorre em decorréncia da necessidade do servigo de publica¢cdes de atos administrativos
no didrio oficial da unido e jornal de grande circulagao, bem como, necessidade de manter o pleno
funcionamento nas atividades da administragao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente solicitacdo visa atender as necessidades de publica¢cdes de avisos de licitacdes e
demais atos administrativos realizados pela administragdo publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, abrange a Contratacdo de empresa especializada em
publicacGes no didrio oficial da unido para uso periédico, uma vez que os profissionais da adminsitracdo
publicas, abrangindo gabinete, MontePrev e todas as secretarias, necessitam de uma boa condicdo de
trabalho e materiais para atendimento a populagao.

3.1.1. Fornecer o servico de forma parcelada de acordo com a necessidade da administragao.

3.1.2. A empresa contratada terd o prazo de 1 (um) dias util apdés recebimento do empenho para
entregar os itens, tendo em vista a necessidade urgente da demanda pretendida.

3.1.3. Entregar os itens de acordo com os quantitativos solicitados na ordem de compra ou nota
de emprenho

3.1.4. As Entregas devem ser realizadas em locais especificados na ordem de compra, com
acompanhamento de servidores do Municipio, bem como do gestor de contratos.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor prego por ltem.

5. DETALHAMENTO E JUSTIFICATIVA PARA AQUISIGAO DOS ITENS:

5.1. A lJustificativa da aquisicdo de cada item, bem como sua relagdo com destinagdo as
necessidades de publicagbes de avisos de licitacdes e demais atos administrativos realizados pela
administragdo publica. Esta a baixo de cada item deste termo de referéncia:

Item - Cédigo - Descrigdo Unidade Quantidade
1-0024104 - Publicagdo de matéria no DOU - Didrio Oficial da Unido. COLXCM 3.000

Observacédo sobre valor orcado: O presente orcamento é considerado sigiloso conforme disposicéo do
Art.15 do Decreto 10.024/2019, que regulamenta o Pregdo na modalidade Eletrénica.

6 — DAS CONDICOES E PRAZO DO FORNECIMENTO

6.1. O presente fornecimento se dara de forma parcelada conforme necessidade e solicitagcao da secretaria
requisitante:

6.2.0 Prazo de fornecimento dos itens desta licitacdo serd de IMEDIATO, para ser veiculado no préximo dia
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util contados apds o recebimento da ordem de compra ou nota de empenho.

6.3.Os itens, objeto desta licitacdo, deverdo estar disponiveis para inicio do fornecimento a partir da data de
assinatura da ATA de Registro de Prego ou contrato.

6.4. Acatar e facilitar a acao da fiscalizacdo do Municipio, cumprindo as exigéncias damesma.

6.5. Aceitar os métodos e processos de acompanhamento, verificacdo e controle adotados pelo
gerenciamento.

6.6. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigacdes supramencionadas, bem
como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais,
estaduais e municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto desta licitacdo, bem como apresentar
os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Municipio.

6.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Municipio ou a
terceiros.

Manter rigoroso controle de qualidade sobre os itens fornecidos e, no caso de constatacdo de culpa, a
CONTRATADA respondera civilmente por perdas e danos junto ao municipio ou terceiros prejudicados, sem
prejuizo das sangdes criminais pertinentes.

Fornecer os produtos, objeto deste contrato, em sintonia com ao Municipio e/ou seu representante, indicado
pelasecretaria de Administracdo, acatando sugestdes, normas e orientacdes que possibilitem maior qualidade
ao contrato.

6.10.Comunicar ao Municipio a qualquer tempo, toda anormalidade, prestando os esclarecimentos
pertinentes e providenciando a devida correcao;

6.11.Nao transferir a outrem, o objeto da presente licitacao.

6.12.Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

7 — DO PRAZO DE EXECUCAO E DE VIGENCIA:

7.1.periodo de vigéncia da ATA de Registro de preco sera de 12 (doze) meses

7.2.periodo de vigéncia do instrumento contratual serd até o final dos créditos orgamentarios do ano respectivo
a sua assinatura, contados da data de sua assinatura, podendo este ser rescindido na forma da Lei N.2 8.666/93
e alteragGes posteriores.

8 — FORMA DE PAGAMENTO:

8.1.0 pagamento serd efetuado apds a formalizagdo e apresentagdo da seguinte documentagdo: Nota
fiscal/fatura discriminativa (em duas vias) correspondente, devidamente atestadas pelo setorcompetente.
8.2.Todos os pagamentos referentes a presente licitacdo obedecerdo ao disposto na Resolugdo n2 032, de 01
de novembro de 2016, que dispGe sobre a observancia da ordem cronolégica de pagamentos nos contratos
firmados no ambito das unidades jurisdicionadas do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte e d4
outras providéncias

8.3.0 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos itens conforme estabelecido na
ordem de compra ou nota de empenho.

8.4. As Notas fiscais deverdo ser emitidas apds a emissdao do empenho.

8.5. Ndo haverd por hipdtese alguma, antecipacdo de pagamento.

8.6. Todos os pagamentos deverdo ser efetuados a CONTRATADA mediante crédito em conta corrente, afim de
facilitar os pagamentos.

9 — DOTAGAO ORCAMENTARIA:

9.1.Por se tratar de uma Intencdo de registro de precos a dotagao or¢amentaria e créditos orgamentarios ficam
dispensados, devendo serem informados no momento da formalizagdo do contrato ou na emissdao da nota de
empenho.

9.2.No entanto as secretarias demandantes sao as seguintes:

7.2.1. A despesa podera ser paga com recursos da Fonte ordinaria (Recursos Prdprios do Municipio), Fonte
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Vinculada (Blocos da Saude/ assisténcia social) ou da fonte de convénios (Transferéncia Voluntaria), Recurso do
Fudo de Previdéncia do Municipio, conforme vinculacao da despesa de cada setor.

10 — DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL:

10.1. Fica assegurada e empresa contratada o reajustamento dos precos desde que consiga comprovar
atraves de pedido formalizado e documentagao necessaria que faz jus ao reequilibrio econémico financeiro.
10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos

contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice do IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigaces iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, caso haja a
contratagao.

11 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. Entregar de forma sistematica e periddica, pelo preco contratado os produtos objeto deste edital,
segundo as necessidades e requisicdes da Secretaria Requisitante

11.2. Entregar o servico no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo impeditivo
ou que impossibilite assumir o estabelecido.

11.3. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do servico, reservando a Secretaria
Requisitante o direito de recusd-lo caso ndo satisfaca aos padrdes especificados.

11.4. Comunicar imediatamente a Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessdrias.
11.5. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega do
servigo por agdo ou omissao de seus empregados.

11.6. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servigo entregue.

11.7. Responder direta e exclusivamente pela execucdo do contrato de fornecimento, ndo podendo, em
nenhuma hipétese, transferir a responsabilidade pelo fornecimento do produto a terceiros, sem o expresso
consentimento da Secretaria Requisitante.

11.8. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e outros
advindos da execucdo do objeto, de forma a eximir a Secretaria Requisitante de quaisquer Onus e
responsabilidades.

12 -DA SUBCONTRATACAO:
12.1. N3o sera admitida a subcontratagao do Objeto.

13 - DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO.

13.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regulariza¢do de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.3. O representante da Administracdo anotara em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666/93, a Contratada que
14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cbes assumidas em decorréncia da contratacdo
14.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
14.1.3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
14.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
14.1.5. cometer fraude fiscal

MONTE ALEGRE-RN, 05/09/2022

Claudia Paiva de Araujo Ledo
Secretaria Municipal de Administracao



