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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Aquisicao de material de expediente a serem utilizados o consumo e manutengdo das
atividades do Gabinete do Prefeito, MontePrev e demais secretarias. A realizagdo da aquisi¢ao
ocorre em decorréncia da necessidade do material de expediente para execucdao de atividades
rotineiras e diarias, bem como, necessidade de manter o pleno funcionamento nas atividades da
administragdo.

1.1 Da Participacdo de ME e EPP

1.2.1 ATENCAO: Conforme o preceito legal estabelecido no inciso 6, do artigo 42 da Lei
Complementar n2 675/2020 e atendidas as condi¢des legais, o presente processo
licitatorio destinar-se-a exclusivamente a participacdao de Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte nos itens de contratac¢io cujo valor estimado seja de até RS 200.000,00
(duzentos mil reais), conforme o caso.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A presente solicitacdo visa a aquisicdo de para serem utilizados e destinado a suprir o
consumo e manutencdo das atividades do Gabinete do Prefeito, MontePrev e demais secretarias.
A realizacdo da aquisicdo ocorre em decorréncia da necessidade do material de expediente para
execucdo de atividades rotineiras e didrias, bem como, necessidade de manter o pleno
funcionamento nas atividades da administragao.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, abrange a aquisicdo de material de expediente para
uso periédico, uma vez que os profissionais da adminsitracdo publicas, abrangindo gabinete,
MontePrev e todas as secretarias, necessitam de uma boa condicdo de trabalho e materiais para
atendimento a populacgao.

3.1.1. Fornecer os itens de forma parcelada de acordo com a necessidade da administragao.

3.1.2. A empresa contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds recebimento do empenho
para entregar os itens, tendo em vista a necessidade urgente da demanda pretendida.

3.1.3. Entregar os itens de acordo com os quantitativos solicitados na ordem de compra ou nota
de emprenho

3.1.4. As Entregas devem ser realizadas em locais especificados na ordem de compra, com
acompanhamento de servidores do Municipio, bem como do gestor de contratos.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco por ltem.

5. DETALHAMENTO E JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO DOS ITENS:

5.1. A Justificativa da aquisicio de cada item, bem como sua relagdo com destinagao a suprir o
consumo e manutencao das atividades do Gabinete do Prefeito, MontePrev e demais secretarias. A
realizagdo da aquisicdo ocorre em decorréncia da necessidade do material de expediente para
execucdo de atividades rotineiras e diarias, bem como, necessidade de manter o pleno funcionamento
nas atividades da administracdo. esta a baixo de cada item deste termo de referéncia:
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Item - Cddigo - Descri¢ao
1-0010629 - CADERNO BROCHURA 96 FOLHAS
2 -0018019 - CADERNO UNIVERSITARIO ESPIRAL CAPA DURA 200 FOLHAS

3-0035122 - Caixa arquivo morto, material polipropileno, dimensdes
250x130x350mm cor azul. (PACOTE COM 10 UNIDADES)

4 - 0035123 - Caixa arquivo, material papeldo branco sem impressao,
dimensGes minimas (CXLX A -36 X 14 X 26)

5-0035124 - Clipe, tamanho 1/0, material metal, formato paralelo. Caixa com
100 unidades

6 - 0035125 - Cola branca em bastao 10g

7 - 0025119 - Cola Branca 90g

8 -0025122 - Corretivo & base de dgua 18ml

9 -0035126 - Envelope A4 Saco Off Set Branco

10 - 0035127 - ESTILETE, TIPO LAMINA RETRATIL, ESPESSURA 4, APLICACAO
ESCRITORIO, LARGURA 15, MATERIAL CORPO PLASTICO, COMPRIMENTO 18CM

11 - 0035128 - Grampo Trilho em Plastico (Romeu e Julieta) Caixa com 50
unidades

12 - 0035129 - Grampo material metal, tratamento superficial niquelado,
tamanho 26/6 (CX. C/ 1000 GRAMPQS)

13 - 0018027 - MOLHA DEDO 20G COMPOSICAO: GLICOIS, ACIDO GRAXO E
ESSENCIA

14 - 0035130 - PAPEL CARTOLINA MEDINDO 50X66CM. (PCT. C/100 FLS.)
15 -0035131 - Papel Fotografico com 20 unidades

16 - 0017980 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL PAPELAO PRENSADO, TIPO
REGISTRADORA AZ, LARGURA 280, ALTURA 340, LOMBADA 50,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS C/FERRAGEM TIPO ALAVANCA/COM DOIS
FUROS (ESTREITA)

17 - 0017981 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL PAPELAO PRENSADO, TIPO
REGISTRADORA AZ, LARGURA 285, ALTURA 340, LOMBADA 85,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM FERRAGEM TIPO ALAVANCA/COM DOIS
FUROS (LARGA)

18 - 0035132 - PASTA ARQUIVO, MATERIAL PAPELAO REVESTIDO DE PVC, TIPO
CATALOGO, LARGURA 250, ALTURA 340, COR PRETA, CARACTERISTICA S
ADICIONAIS 4 FUROS E 50 ENVELOPES PLASTICOS

19 - 0025143 - Pasta catalogo com 10 folhas
20 - 0025144 - Pasta com aba elastico transparente 40mm
21 - 0025145 - Pasta com aba elastico transparente 55mm

22 - 0006136 - Percevejo, material metal, tratamento superficial galvanizado,
tamanho 10 mm, CAIXA COM 100

23 - 0029236 - PRANCHETA PORTATIL, MATERIAL MADEIRA, COMPRIMENTO
36, LARGURA 240, ESPESSURA 3, CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM
PRENDEDOR DE METAL E CANTOS ARREDONDADOS

24 - 0018022 - QUADRO DE AVISO EM FELTRO COM MOLDURA EM MADEIRA
90 X 60
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25 - 0025150 - Régua de ago 100cm UND 5
26 -0017991 - RI-fNGUA ESCBIT(’)RIO, MATERIAL PLASTICO, COMPRIMI—;NTO UND 200
30CM, GRADUACAO CENTIMETRO/POLEGADA, TIPO MATERIAL FLEXIVEL

27 - 0029237 - TESOURA DE PICOTAR 23,5CM UND 20
28 - 0035133 - Tesoura Escolar - 13cm UND 200
29,- 0010520 - TINTA PARA CARIMBO, COR AZUL, COMPONENTES BASE UND 140
D'AGUA, CORANTE, SOLVENTES E ADITIVOS, CAPACIDADE FRASCO 42 ML

30,- 0025154 - TINTA PARA CARIMBO, COR PRETO, COMPONENTES BASE UND 100
D'AGUA, CORANTE, SOLVENTES E ADITIVOS, CAPACIDADE FRASCO 42 ML

31-0010521 - TINTA PAII?A CAR’IMBO, COR VERMELHA, COMPONENTES AGUA, UND 100
PIGMENTOS, ASPECTO FISICO LIQUIDO, CAPACIDADE FRASCO 42 ML

32 - 0025155 - Tinta para marcador de quadro branco - cores variadas. 500ml |UND 30
33-0035134 - PRENDEDOR PARA PAPEL 19 MM, PRETO, CAIXA COM 12 CAIXA 50
UNIDADES

34 - 0035135 - FRAGMENTADORA 15 FOLHAS, CD, CARTAO 220V UND 10

Observacédo sobre valor orgado: O presente orgcamento € considerado sigiloso conforme disposi¢éao do
Art.15 do Decreto 10.024/2019, que regulamenta o Pregdo na modalidade Eletrénica.

6 — DAS CONDICOES E PRAZO DO FORNECIMENTO

6.1. O presente fornecimento se dara de forma parcelada conforme necessidade e solicitacdo da secretaria
requisitante:

6.2.Fornecer os itens sempre dentro de seu prazo de validade com vida util superior a 90% (noventa por
cento).
6.3.0 Prazo de fornecimento dos itens desta licitacdo sera de 5 (cinco) DIAS uteis, contados apds o
recebimento da ordem de compra ou nota de emprenho.
6.4. Os itens, objeto desta licitagao, deverdo estar disponiveis para inicio do fornecimento a partir da data de
assinatura da ATA de Registro de Pre¢o ou contrato.
6.5. Os itens desta licitagao deverdo ser entregues na sede do Municipio de MONTE ALEGRE-RN.
6.6. Substituirimediatamente os itens que nao estiverem em condi¢des de uso ou deteriorados, sem qualquer
Onus para o Municipio.
6.7. fornecer os produtos, objeto deste contrato, em sintonia com a Secretaria Municipal solicitante e/ou
seu representante, indicado pela secretaria solicitante, acatando sugestdes, normas e orienta¢des que
possibilitem maior qualidade ao contrato.
6.8. Substituir, imediatamente, os produtos, quando for detectado um defeito, sem 6nus para o Municipio.
6.9. Custear todas as despesas decorrentes dos fornecimentos, arcando com todos os tributos, taxas e
licengas municipais, estaduais e federais, que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre as
mesmas, bem como todas as despesas gerais, diretas ouindiretas.
6.10. Acatar e facilitar a agdo da fiscalizagdo do Municipio, cumprindo as exigéncias damesma.
6.11. Aceitar os métodos e processos de acompanhamento, verificacdo e controle adotados pelo
gerenciamento.
6.12. Responsabilizar-se pelo transporte dos itens, de seu estabelecimento até o local destino de entrega (no
municipio de MONTE ALEGRE-RN), determinado pelo Municipio, bem como pelo seu descarregamento.
6.13. Ressarcir todas as multas, indeniza¢Ges ou despesas impostas ao Municipio por autoridade competente,
em decorréncia do descumprimento do contrato, de lei ou regulamento aplicavel a espécie, por parte da
Contratada.
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6.14. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigacdes supramencionadas, bem
como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais,
estaduais e municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto desta licitacdo, bem como apresentar
os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Municipio.

6.15.Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Municipio ou a
terceiros.

6.16.Manter rigoroso controle de qualidade sobre os itens fornecidos e, no caso de

constatacdo de culpa, a CONTRATADA respondera civiimente por perdas e danos junto ao municipio ou
terceiros prejudicados, sem prejuizo das san¢des criminais pertinentes.

6.17.Fornecer os produtos, objeto deste contrato, em sintonia com ao Municipio e/ou

seu representante, indicado pela secretaria de Administracdo, acatando sugestdes, normas e orientagoes que
possibilitem maior qualidade ao contrato.

6.18.Comunicar ao Municipio a qualquer tempo, toda anormalidade, prestando os esclarecimentos
pertinentes e providenciando a devida correcao;

6.19.N3o transferir a outrem, o objeto da presente licitacdo.

6.20.Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

7 — DO PRAZO DE EXECUGAO E DE VIGENCIA:

7.1.periodo de vigéncia da ATA de Registro de preco sera de 12 (doze) meses

7.2.periodo de vigéncia do instrumento contratual serd até o final dos créditos or¢amentdrios do ano respectivo
a sua assinatura, contados da data de sua assinatura, podendo este ser rescindido na forma da Lei N.2 8.666/93
e alteragGes posteriores.

8 — FORMA DE PAGAMENTO:

8.1.0 pagamento serd efetuado apds a formalizagdo e apresentagdo da seguinte documentagdo: Nota
fiscal/fatura discriminativa (em duas vias) correspondente, devidamente atestadas pelo setorcompetente.
8.2.Todos os pagamentos referentes a presente licitacdo obedecerdo ao disposto na Resolugdo n2 032, de 01
de novembro de 2016, que dispGe sobre a observancia da ordem cronolégica de pagamentos nos contratos
firmados no ambito das unidades jurisdicionadas do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte e da
outras providéncias

8.3.0 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos itens conforme estabelecido na
ordem de compra ou nota de empenho.

8.4. As Notas fiscais deverdo ser emitidas apds a emissdao do emprenho.

8.5. Nao haverd por hipdtese alguma, antecipagao de pagamento.

8.6. Todos os pagamentos deverao ser efetuados a CONTRATADA mediante crédito em conta corrente, afim de
facilitar os pagamentos.

9 — DOTAGAO ORCAMENTARIA:
9.1.Por se tratar de uma Intencdo de registro de precos a dotagao orcamentaria e créditos orgamentarios ficam
dispensados, devendo serem informados no momento da formalizacdo do contrato ou na emissdo da nota de
empenho.
9.2.No entanto as secretarias demandantes sao as seguintes:
7.2.1. A despesa podera ser paga com recursos da Fonte ordinaria (Recursos Préprios do Municipio), Fonte
Vinculada (Blocos da Saude/ assisténcia social) ou da fonte de convénios (Transferéncia Voluntaria), Recurso do
Fudo de Previdéncia do Municipio, conforme vinculag¢do da despesa de cada setor.

10 — DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL:
10.1. Fica assegurada e empresa contratada o reajustamento dos pregos desde que consiga comprovar
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atraves de pedido formalizado e documentacdo necessaria que faz jus ao reequilibrio econémico financeiro.
10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice do IPCA/IBGE
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, caso haja a
contratagao.

11 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1. Entregar de forma sistematica e periddica, pelo preco contratado os produtos objeto deste edital,
segundo as necessidades e requisicdes da Secretaria Requisitante
11.2. Entregar o produto especificado na Requisicdo de Compras, de acordo com as necessidades e o

interesse da Secretaria Requisitante, obedecendo rigorosamente os prazos e as condi¢des estabelecidas neste
edital, PRINCIPALMENTE QUANTO AS ESPECIFICACOES DESTE TERMO, BEM COMO AS MARCAS
APRESENTADAS NA PROPOSTA.

11.3. Responsabilizar-se integralmente pela entrega, nos termos da legislacdo vigente e exigéncias
editalicias, observadas as especificagées, normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou no que for
aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Secretaria Requisitante

11.4. Atender, de imediato, as solicitacdes relativas a substituicdo, reposicao ou troca do produto que ndo
atenda ao especificado.

11.5. Entregar o produto no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

11.6. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do produto, reservando a
Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrées especificados.

11.7. Comunicar imediatamente a Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer anormalidade

verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo
necessarias.

11.8. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega do
produto, seja por vicio de fabricagdo ou por acdo ou omissdo de seus empregados.

11.9. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do produto entregue.

11.10. Responder direta e exclusivamente pela execuc¢do do contrato de fornecimento, ndo podendo, em

nenhuma hipédtese, transferir a responsabilidade pelo fornecimento do produto a terceiros, sem o expresso
consentimento da Secretaria Requisitante.

11.11. Efetuar a troca do produto considerado impréprio no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
contado do recebimento.
11.12. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitdrios e

outros advindos da execucdo do objeto, de forma a eximir a Secretaria Requisitante de quaisquer 6nus e
responsabilidades.
11.13. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por sua culpa ou
dolo, a causar a Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execu¢do do contrato de fornecimento,
inclusive por atos praticados por seus funciondrios, ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da
Secretaria Requisitante, podendo este, para o fim de garantir eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes
providéncias:

11.13.1. deducgado de créditos da licitante vencedora;

11.13.2. medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

12 - DA SUBCONTRATAGAO:
12.1. N3o sera admitida a subcontratagao do Objeto.

13 - DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO.
13.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
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a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
14.1. Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666/93, a Contratada que
14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em decorréncia da contratacdo
14.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
14.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;
14.1.4. comportar-se de modo inidoneo;
14.1.5. cometer fraude fiscal

MONTE ALEGRE-RN, 26/09/2022

Claudia Paiva de Araujo Ledo
Secretaria Municipal de Administragao



